Анализ работы школьной библиотеки
МОУ Шутиловской ООШ
 за 2011-2012 учебный год
   Школьная библиотека – это неотъемлемая часть образовательного процесса.  Она призвана информировать, образовывать, просвещать читателя, приобщать его к чтению, к книге, содействуя тем самым  реализации целей и задач темы, над которой работает ОУ - «Реализация личностно-ориентированного подхода в процессе воспитания и обучения  обучающихся».
Функции школьной библиотеки:

Подготовка подрастающего поколения к жизни в информационном обществе;

 создание комфортной информационно-библиотечной среды через сочетание различных форм работы школьной библиотеки с учетом индивидуальных особенностей участников образовательного процесса.

Цель работы школьной библиотеки:

Повышение уровня информационной культуры участников образовательного процесса. Перед библиотекой в 2011-2012 учебном году стояли следующие задачи:

1.Поддержание и обеспечение образовательных целей школы.

2.Формирование качественного библиотечного фонда.

3.Расширение кругозора участников образовательного процесса:

  • развитие навыков литературного чтения;

  • развитие общеучебных навыков;

  • повышение культурного уровня.

4.Оказание учебно-методической помощи участникам образовательного процесса:   

 • формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя,         умения   отбора необходимой литературы, оказание помощи в поиске, обработке  информации;  

 • развитие коммуникативных навыков.

5.Ведение базы данных, справочно-библиографического аппарата библиотеки.

6 Информационно-библиографическое обслуживание читателей, проведение уроков информационной грамотности.

7.Популяризировать литературу с помощью индивидуальных и массовых форм работы.

8 Взаимодействие с  сельской библиотекой.
     Главная задача работы библиотеки: научить детей рациональным приемам работы с книгой, поиску, анализу материала, привить учения и навыки информационного обеспечения учебной деятельности. Научиться быстро, реагировать на изменения, критически мыслить, искать и перерабатывать необходимую информацию. 

   Библиотека представляет собой абонемент и читальный зал. Так как библиотека обеспечивает каждого ученика учебниками, то он является также читателем библиотеки.
Основные показатели работы библиотеки

за 2011-2012 учебный год.

Общий фонд-12863
Фонд учебников-2341 
Фонд художественной и познавательной, отраслевой  литературы-
Электронные издания- 50
Количество читателей обучающихся – 54;
 Педагогов, воспитателей   -17
Количество книговыдачи- 60 в неделю
Количество посещений- 10 в день
Количество уроков информационной культуры- 3
Оформлено книжных выставок- 10
Выдано тематических справок-2 
Количество утренников, обсуждений книг-
Уроков мужества, встреч с интересными людьми - 1
Совместных мероприятий с сельской  библиотекой   -4
Читательские конференции  -2
Обучающиеся обеспечены учебниками из фонда библиотеки. Учебниками обеспечиваются в первую очередь льготная категория детей. Особое внимание уделяем многодетным семьям. 
В библиотеке оформляются постоянно действующие книжные выставки, которые периодически пополняются и обновляются,  оформляются наглядные юбилейные стенды, есть информационный уголок читателя.
   Ведется работа  по патриотическому воспитанию, собирается и хранится информация о ветеранах Великой Отечественной войны, о старожилах  села.
Проведена следующая работа:
	№
	Содержание работы
	Читательское назначение
	Срок исполнения

	Индивидуальная работа.

	1
	Обслуживание читателей: обучающихся, педагогов, технический персонал, родителей.
	Все группы пользователей
	в течение учебного года

	2
	Проведение рекомендательных бесед при выдаче книг
	Все группы пользователей
	в течение учебного года
	
	в течение учебного года

	3
	Проведение бесед о прочитанном.
	Все группы пользователей
	в течение учебного года

	4
	Изучение читательских интересов различных возрастных групп.
	Все группы пользователей
	в течение учебного года

	Массовая работа.

	1
	Привлечение читателей к систематическому чтению.
	Все группы пользователей
	в течение учебного года

	2
	Оказание помощи в работе школьных кружков, МО, родительских собраний, классных часов, предметных недель.
	
	в течение учебного года

	3
	Проведение обзоров новых поступлений литературы.
	Все группы пользователей
	по мере поступления

	Организация книжных выставок:

	
	Б.В. Заходер
	1-4кл
	октябрь

	
	А.А.Ахматова
	7-9 кл
	ноябрь

	
	Д.Родарри
	2-4 кл
	декабрь

	
	Первопроходцы космоса.
	5-9кл
	апрель

	
	Ю.А.Гагарин-первый космонавт
	1-4 кл
	апрель

	
	Этих дней не смолкнет слава
	5-9 кл
	май

	I. Информационно-библиогра-фическая и справочная работа библиотеки.

	Организация и ведение справочно-библиографического аппарата.

	
	Ведение картотеки учебников, тематической, периодических изданий
	
	в течение учебного года

	2.Справочно-библиографическое и информационное обслуживание обучающихся.

	
	Подбор литературы для написания докладов, рефератов и т.д.
	5-9 кл.
	по требованию

	
	Информирование обучающихся о поступлении новых книг.
	1-9 кл.
	по мере поступления

	
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников.
	1-9 кл.
	в конце каждой четверти

	Справочно-библиографическое и информационное обслуживание педагогов.

	
	Предоставление информационных ресурсов для учебной и воспитательной работы педагогов.
	
	в течение учебного года

	
	Консультационно-информационная работа, направленная на оказание помощи при проведении методических объединений, педагогических советов, родительских собраний, предметных недель, общешкольных и классных мероприятий.
	
	в течение учебного года

	
	Информирование учителей о поступлении новой учебной и методической литературы.
	
	по мере поступления

	
	Поиск и подбор литературы по заданной тематике.
	
	по требованию

	III. Воспитание информационной культуры. Проведение уроков информационной грамотности.

	1. 
	Знакомство с библиотекой. Правила пользования библиотекой.
	1 кл.
	декабрь 

	2. 
	Правила обращения с книгой.
	1 кл.
	январь

	3. 
	Структура книги.
	2 кл.
	октябрь

	4. 
	Газеты и журналы для детей
	2 кл.
	январь

	5. 
	Как читать книгу.
	3 кл.
	ноябрь

	6. 
	Выбор книги в библиотеке.
	3 кл.
	февраль

	7. 
	Справочная литература. Понятие об энциклопедиях, словарях, справочниках.
	4 кл.
	февраль

	8. 
	Научно-познавательная литература
	4 кл.
	март

	9. 
	История книги.
	5 кл.
	октябрь

	10. 
	Начальное понятие об информации. Традиционные и нетрадиционные носители информации.
	5 кл.
	апрель

	11. 
	Справочная литература: энциклопедии, словари, справочники.
	6 кл.
	ноябрь

	12. 
	Структура библиотечных фондов.
	6 кл.
	март

	13. 
	Научно-популярная литература.
	7 кл.
	сентябрь

	14. 
	Краеведческая литература.
	8 кл.
	февраль

	15. 
	Алгоритм поиска и обработки информации при самостоятельной работе.
	8кл
	май

	IV. Работа с фондом.

	
	Изучение состава фонда и анализ его использования.
	
	в течение учебного года


	
	Обработка вновь поступающей литературы: занесение сведений в суммарную и инвентарную книги, штемпелевание книг.
	
	в течение учебного года

	
	Учёт библиотечного фонда.
	
	в течение учебного года

	
	Работа по сохранности книжного фонда библиотеки:

- систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий

- обеспечение мер по возмещению ущерба, причинённого фонду в установленном порядке

- работа по мелкому ремонту книг

- обеспечение требуемого режима хранения и сохранности библиотечного фонда
	
	в течение учебного года

	
	Списание ветхой и устаревшей литературы.
	
	февраль-март

	
	Работа с литературой, принятой взамен утерянной.
	
	по мере необходимости

	
	V. Работа с учебниками.

	
	

	
	Комплектование фонда библиотеки учебниками:

- изучение перечня учебников, рекомендованных Министерством образования РФ

- подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году

- предоставление перечня на рассмотрение экспертного совета

- составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учетом их требований, его оформление
	
	сентябрь-октябрь, март-май

	
	Приём и техническая обработка поступающих учебников: занесение сведений в суммарную книгу, регистрационную тетрадь, штемпелевание.
	
	по мере поступления

	
	Учёт учебников.
	
	по мере поступления

	
	Проведение работы по сохранности учебного фонда
	
	в течение учебного года

	
	Выдача учебников обучающимся
	1-9 кл
	 сентябрь, далее – по мере необходимости

	
	Рейды по проверке состояния учебников.
	1-9 кл.
	1 раз в четверть

	
	Изучение и анализ использования учебного фонда.
	
	в течение учебного года

	
	Списание устаревших учебников
	
	По мере необходимости

	
	VI. Взаимодействие с другими библиотеками и организациями.
	
	в течение учебного года

	
	Работать в тесном контакте с УО, другими школьными библиотеками
	
	в течение учебного года

	
	VII. Повышение квалификации.
	
	

	
	Участие в семинарах МО района, совещаниях.
	
	по графику

	
	Самообразование: 

- освоение информации из профессиональных изданий (чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека», газеты «Библиотека в школе»)

- использование опыта лучших школьных библиотекарей
	
	в течение учебного года

	
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	
	в течение учебного года


1.Задачи библиотеки
-Воспитание потребности в чтении как источника радости общения и знаний;

-Воспитание эмоционально-образованного восприятия содержания произведений;
-Пробуждение детей к активному «общению» с книгой;
-Создание положительного эмоционального фона и доброжелательной атмосферы чтения;
-Обеспечение учебно-воспитательного процесса самообразования путем бибилиотечно-бибилиографического обслуживания учащихся и педагогов;
-Оказание помощи учителю в освоении образовательных технологий.
2. Цели
-Привлечь школьников к чтению;

-Научить разбираться в тексте, анализировать его;

-Показать, что чтение – это интересный, эмоциональный, творческий процесс.

3.Основные функции библиотеки
-Образовательная;

-Информационная;

-Культурная.

4.Общие сведения
Количество обучающихся-  54, из них читателей-54
Количество учителей 15, из них читателей - 15
Другие работники-10
Объем библиотечного фонда- 12863
Объем учебного фонда- 2341
Книгообеспеченность-100%
Обращаемость- ежедневная
5.Работа с библиотечным фондом
Фонд библиотеки укомплектован научно-популярной, справочной,  отраслевой, художественной литературой для детей и педагогов:

- младшего школьного возраста;

- среднего школьного возраста;

- периодическими изданиями с учетом современных задач учебно-воспитательного процесса, а также учебниками и учебными пособиями, педагогической и методической литературой.
Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая документация:

- книга суммарного учета фонда библиотеки;

- инвентарные книги;
-Акты выбытия;

- картотека учета учебников;

- картотека регистрации журналов и газет;

- тетрадь учета изданий, принятых от читателей взамен утерянных;

- читательские формуляры;

- тематическая картотека;

Записи в документах производятся своевременно.

 Все поступившие книги, учебники СД  оформляются и регистрируются по соответствующим документам; обрабатываются и расставляются с учетом ББК. 

Вся литература и СД в библиотеке расставлены в соответствии с ББК, оформлены разделители. Доступ к фонду открытый. Режим сохранности фонда соблюдается.

В этом учебном году библиотека начала свою работу  в  другом помещении, с середины июня пришлось переносить фонд  с первого этажа на второй в другое помещение. 

 Как и повсюду у библиотеки немало проблем:

- практически полное отсутствие комплектования фонда художественной, детской, справочной литературы, вследствие чего школьная библиотека, являющаяся зачастую единственным источником информации, сегодня не представляет собой территорию качественной информации;
- недостаток оргтехники, медиоресурсов  и т.д.

 Активно используются  в работе с пользователями Интернет и периодические издания. Проводятся библиотечные уроки с использованием презентаций, которые можно найти на школьном сайте.
 В текущем году был составлен заказ на учебники с 1 по 9 класс через методкабинет. Была произведена подписка на второе полугодие 2012 г. на сумму 20.000 руб.

В начале учебного года выданы по графику учебники 1-9 классам, недостающих учебников нет.
Обслуживание читателей
Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с «положением о библиотеке». Читатели получают во временное пользование печатные издания и другие виды изданий из фонда библиотеки, пользуются библиографическим и справочно-информационным обслуживанием, принимают участие в библиотечных уроках и массовых мероприятиях.
 В библиотеке систематически ведется  «Дневник библиотеки», в котором учитываются сведения о количестве и составе читателей по группам, об объеме выданных изданий и распределении их по отделам библиотечной классификации; дополнительно в дневнике введены графы, характеризующие объем выданных учебников, методической литературы, периодических изданий, СД.

  Таким образом, наиболее спрашиваемыми среди читателей является литература по программе, периодические издания, методическая литература, СД.

 Низкие количественные показатели выдачи книг по искусству, технике. Скорее всего это потому, что литература в этой области устаревшая и поэтому не заинтересовывает читателей.

 Выдавались справки при подготовке рефератов, сообщений, презентаций, внеклассных занятий, педагогических советов. Поиск ответов на запросы читателей осуществляется при активном использовании Интернета.  Информация о поступлении новой литературы или учебников, проведении рейдов «Живи, книга!»  доводится  до обучающихся  на общешкольной линейке.
Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний
- Проводилось ознакомление пользователей с минимумом боблиотечно-библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями, работа с периодическими изданиями и т.д.

- Знакомство с картотеками, рекомендательными списками литературы, справочными изданиями

- Библиотечные уроки:

«Как читать книгу» (5кл); «Я пришел в библиотеку» (1кл); «Все знания в одной книге» (ДЭ, 4-5;6-7кл.); «Элементы книги» (4-6кл.);»Справочная литература» (5кл); «Журналы для младшего школьника» (1-4кл); «Твоя большая энциклопедия» (6-7кл); «Научно-популярная литература»(8-9кл); «Неделя библиографии»(8-9кл ), информационные беседы: «Заколдованный лес -посвящается В.Бианки»; «неделя науки к вашим услугам»; «Что читать о Гоголе».
Воспитательная работа
В библиотеке проводились беседы, утренники, викторины, библиотечные занятия, оформлялись книжные выставки:
1) Книжные выставки

-«В мире прекрасного;  Тютчевская эпоха; В мире животных; П.П.Бажов; Книги-юбиляры -2012г; посвящается В. Бианки;  «Как и где встречают Новый год»; «Выставка-викторина «Гоголевские заморочки»; «Наперсница волшебной старины      ( по сказкам А.С.Пушкина)»
2)Массовые мероприятия:

 Рождественские посиделки «Свет небесного чуда»;
Час славянской письменности: «Откуда есть пошла грамота на Руси»;
Игра «Раз сердечко, два сердечко»- ко дню Святого Валентина

3) Пропаганда чтения:

Литературный круиз «Радуга сказов» - к юбилею П.Бажова;

Природный лабиринт «Лес чудес» - ко дню рождения В.Бианки;

Выставка-зоопарк «Слон, мартышка и другие» - ко дню рождения  И.Крылова;

4) Нравственное воспитание:

Нравственный бумеранг: «Сначала было слово»- как знание и культура речи влияют на наш нравственный облик;

Обзор-предупреждение «Пожар не возникает сам»;

Агитбригада: «Мы за здоровый образ жизни»;
5) Краеведение

Краеведческий обзор: «Шутиловская волость»;

«Район, в котором хочется жить»;

Презентации: «Памятные места Первомайского района», «Птицы»; «Знаменитые люди края»;  «Весна в крае» ит.д.
6) Экологическое воспитание:

Экологический час: «Дефицит чистой воды»;

Работа с активом

Состав Актива: Председатель актива:  Севастьянова Евгения - 8   класс
                            Активисты: Шкарина Светлана,  Паняхин Артем ( 8 класс),

                            Феоктистова Ксения, Золова Анжела  (7 класс),

                            Паняхина Диана, Шкарина Ира, Яшина Мария (5 класс)
   По составленному плану  велась следующая работа:
- знакомство с фондом (т.е. расстановкой книг по разделам) для того, чтобы самим можно было правильно поставить книги на свои места;

- при поступлении новых изданий учебной и художественной литературы активисты проставляли  библиотечный штамп; 

-  для выдачи учебной литературы на следующий год оформили «Журнал выдачи учебников» по классам;

-  один из самых любимых этапов работы – обслуживание читателей на абонементе. Учились  записывать книги в формуляре, помогали в выборе книг обучающимся начальных классов;

- принимали активное участие во многих мероприятиях школьной библиотеки. 

Взаимодействие с другими службами и другими организациями
Принимала участие в  мероприятиях:

-«Месячник по безопасности дорожного движения»,

-«Мы- за здоровый образ жизни»,

-Неделя начальных классов.

Сельская  библиотека

Для повышения интереса детей к книгам школьная библиотека тесно сотрудничает с сельской библиотекой. Начальные классы регулярно в течение года коллективно посещают  эту библиотеку, участвуют в мероприятиях: диспутах, викторинах, тематических часах.    Сельский библиотекарь Титаева З.В.  в течение года оказывала помощь учителям, классным руководителям в проведении массовых мероприятий, классных часов, предметных недель. Производился подбор литературы, сценариев, стихов; оформлялись книжные выставки. Школьная библиотека совместно с сельской прививала  у  обучающихся потребность в постоянном самообразовании, воспитывала ответственность, уделяла внимание пропаганде литературы  в помощь школьным программам, развивала и поддерживала в детях привычку и радость чтения и учения, а 

также потребность пользоваться библиотекой в течение всей жизни. Библиотека пропагандировала чтение, а также ресурсы и службы школьных библиотек как внутри школы, так и за её пределами. Старалась добиться систематического чтения, прививала интерес к периодической печати, вела работу с читательским активом. 
Вывод:
Задачи, поставленные на учебный год  выполнены. Проведены все запланированные мероприятия.

Общие выводы и предложения:

1.Школьная библиотека выполняет определённый объем работы по предоставлению пользователям необходимого информационного материала.

2.Возросла взаимосвязь  с сельской библиотекой (библиотекарь Титаева З.В.), с педагогическим коллективом и  обучающимися.
3.Библиотека нуждается в пополнении фонда художественной и детской литературой, т.к. много устаревшей литературы. 
4.Активизировать читательскую активность в младшем и среднем звене.

5.Продолжить работу над повышением качества и доступности информации,  качеством обслуживания пользователей.

